Plan pracy przedszkola

na rok szkolny 2015/2016
1.Cel ogólny : 

Przedszkole pełni funkcję opiekuńczą, wychowawczą i kształcącą i terapeutyczną. Zapewnia dzieciom możliwość wspólnej zabawy, nauki  i terapii w warunkach bezpiecznych, przyjaznych i dostosowanych do ich potrzeb rozwojowych.
2.Cele wychowania przedszkolnego:
1) wspomaganie dzieci w rozwijaniu uzdolnień oraz kształtowanie czynności intelektualnych potrzebnych dzieciom w codziennych sytuacjach i w dalszej edukacji;

2) budowanie systemu wartości, w tym wychowywanie dzieci tak, żeby lepiej orientowały się w tym, co jest dobre, a co złe;

3) kształtowanie u dzieci odporności emocjonalnej koniecznej do racjonalnego radzenia sobie w nowych i trudnych sytuacjach, w tym także do łagodnego znoszenia stresów i porażek;

4) rozwijanie umiejętności społecznych dzieci, które są niezbędne w poprawnych relacjach z dziećmi i dorosłymi;

5) stwarzanie warunków sprzyjających wspólnej i zgodnej zabawie oraz nauce dzieci o zróżnicowanych możliwościach fizycznych                                           i intelektualnych;

6) troska o zdrowie dzieci i ich sprawność fizyczną; zachęcanie do uczestnictwa w zabawach  i grach sportowych;

7) budowanie dziecięcej wiedzy o świecie społecznym, przyrodniczym i technicznym oraz rozwijanie umiejętności prezentowania swoich przemyśleń w sposób zrozumiały dla innych;

8) wprowadzenie dzieci w świat wartości estetycznych i rozwijanie umiejętności wypowiadania się poprzez muzykę, taniec, śpiew, małe formy teatralne oraz sztuki plastyczne;

9) kształtowanie u dzieci poczucia przynależności społecznej ( do rodziny, do grupy rówieśniczej i wspólnoty narodowej) oraz postawy patriotycznej;

10) zapewnienie dzieciom lepszych szans edukacyjnych  poprzez wspieranie ich ciekawości aktywności i samodzielności, a także kształtowanie tych wiadomości i umiejętności, które są ważne w edukacji szkolnej;

11) przygotowanie dzieci do posługiwania się językiem obcym nowożytnym poprzez rozbudzanie ich świadomości językowej i wrażliwości kulturowej oraz budowanie pozytywnej motywacji do nauki języków obcych na dalszych etapach edukacyjnych,                                                           a w przypadku dzieci z upośledzeniem w stopniu umiarkowanym lub znacznym – rozwijanie świadomości istnienia odmienności językowej                                   i kulturowej ;

12) w przedszkolach umożliwiających dzieciom należącym do mniejszości narodowych i etnicznych oraz społeczności posługującej się językiem regionalnym -  o których mowa  w ustawie z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszościach narodowych  i etnicznych,  oraz                                 o języku regionalnym , - podtrzymywanie i rozwijanie poczucia tożsamości narodowej, etnicznej i językowej – przygotowanie dzieci do posługiwania się językiem mniejszości narodowej lub etnicznej lub językiem regionalnym poprzez rozbudzanie ich świadomości narodowej, etnicznej i językowej oraz budowanie pozytywnej motywacji do nauki języka mniejszości narodowej lub etnicznej lub języka regionalnego na dalszych etapach edukacyjnych.
3. Szczegółowe zadania wynikające z Podstawy Programowej Wychowania Przedszkolnego.

	Obszary pracy
	Zadania do wykonania
	Termin wykonania
	Odpowiedzialni
	Uwagi

	1. Kształtowanie umiejętności społecznych dzieci: porozumiewanie się  z dorosłymi i dziećmi, zgodne funkcjonowanie               w zabawie i w sytuacjach zadaniowych.


	- wdrażanie dzieci do uważnego słuchania innych, nawiązywanie kontaktów z dorosłymi i rówieśnikami,
- wdrażanie dzieci do przestrzegania reguł obowiązujących w grupie przedszkolnej oraz w domu, na miarę ich możliwości rozwojowych,
- wypracowanie sposobów radzenia sobie w trudnych sytuacjach na płaszczyźnie nauczyciel – dziecko – rodzic
	Cały rok szkolny
	Nauczyciele grup, terapeuci
	

	2. Kształtowanie czynności samoobsługowych, nawyków higienicznych i kulturalnych. Wdrażanie dzieci do utrzymywania ładu                            i porządku.
	- nauka poprawnego i samodzielnego mycia rąk i zębów

- wdrażanie dzieci do właściwego zachowania się przy stole,                     w miarę możliwości rozwojowych pomoc w nauce nakrywania do stołu,

- przygotowywanie dzieci do samodzielnego korzystania z toalety,

- zachęcanie dzieci do samodzielnego rozbierania i ubierania się przy nieznacznej pomocy nauczycielek,

- wdrażanie dzieci do utrzymywania porządku wokół siebie ( np. sprzątanie zabawek)


	Cały rok szkolny
	Nauczyciele grup, terapeuci
	

	3. Wspomaganie rozwoju mowy i innych umiejętności komunikacyjnych dzieci.
	- przygotowanie symboli komunikacyjnych dla dzieci i osób               z jego najbliższego otoczenia,
- zachęcanie dzieci do korzystania z symboli komunikacyjnych podczas codziennych kontaktów z dorosłymi i rówieśnikami,

- zachęcanie dzieci do uważnego słuchania, zadawanie pytań na miarę swoich umiejętności, wypowiadanie się na temat swoich potrzeb i podejmowanie prób podejmowania decyzji,


	Cały rok szkolny
	Nauczyciele grup, terapeuci
	

	4. Wspieranie dzieci                     w rozwijaniu czynności 
intelektualnych, które stosują               w poznawaniu i rozumieniu siebie  i swojego otoczenia.


	- prowadzenie zabaw i ćwiczeń manipulacyjnych,

- prowadzenie ćwiczeń i zabaw w zakresie klasyfikowania 
przedmiotów,

- prowadzenie ćwiczeń i zabaw przyczynowo - skutkowych
	Wg zaplanowanej tematyki bieżącej 
przez cały rok szkolny
	Nauczyciele grup, terapeuci
	

	5. Wychowanie zdrowotne                       i kształtowanie sprawności fizycznej dzieci.

	- zapoznawanie dzieci podczas pobytu w przedszkolu ze sposobami dbania o swoje zdrowie, wdrażanie zasad zdrowego żywienia,
- wskazywanie dzieciom znaczenia służby zdrowia  w życiu człowieka, podejmowanie konieczności leczenia w sytuacjach zagrażających zdrowiu i życiu człowieka,

- zapraszanie wszystkich dzieci do udziału w zabawach ruchowych, uświadamianie znaczenia ruchu dla zdrowia człowieka.


	Wg zaplanowanej tematyki bieżącej przez cały rok szkolny
	Nauczyciele grup, terapeuci
	

	6. Wdrażanie dzieci do dbałości o bezpieczeństwo własne oraz innych.

	- zapoznanie dzieci z nazwami instytucji i numerami alarmowymi, uświadomienie konieczności korzystania z nich w sytuacji zagrożenia – przygotowanie dzieciom odpowiednich symboli komunikacyjnych,
- prowadzenie zajęć i zabaw z zakresu ruchu drogowego,

- zapoznawanie dzieci zagrożeniami płynącymi ze świata ludzi, roślin i zwierząt oraz ze sposobami unikania ich – wykorzystanie symboli komunikacyjnych,

- przestrzeganie dzieci przed samodzielnym zażywaniem lekarstw                i stosowaniem jakichkolwiek środków chemicznych bez wiedzy                 i udziału osoby dorosłej – wykorzystanie symboli


	Wg tematyki dotyczącej bezpieczeństwa
	Nauczyciele grup
	

	7. Wychowanie przez sztukę – dziecko widzem i aktorem.

	- umożliwianie dzieciom kontaktu z różnymi formami artystycznymi           ( teatrzyki, koncerty, filmy, itp.) zarówno na placówce jak                            i w ośrodkach kultury w celu nabywania pożądanych zachowań,
- organizowanie zajęć i zabaw umożliwiających dzieciom odgrywanie różnorodnych ról, posługiwanie się rekwizytami – wykorzystanie symboli komunikacyjnych.


	Cały rok szkolny
	Nauczyciele grup, terapeuci
	

	8. Wychowanie przez sztukę – muzyka: różne formy aktywności ruchowej ( śpiew, 
taniec, gra)


	- organizowanie zajęć i uroczystości przedszkolnych z wykorzystaniem piosenek dziecięcych o różnorodnej tematyce,                w tym piosenek ludowych,
- organizowanie zajęć muzycznych umożliwiających dzieciom 

dostrzeganie zmian w podstawowych elementach muzyki, tj. dynamika, tempo, wysokość dźwięku,

- zachęcanie dzieci do gry na instrumentach perkusyjnych,

- umożliwianie dzieciom kontaktu z muzyką, także poważną, tworzenie odpowiedniego nastroju, prezentowanie różnych rodzajów muzyki.

 
	Cały rok szkolny
	Nauczyciele grup, terapeuci
	

	9. Wychowanie przez sztukę – różne formy plastyczne


	- zapoznawanie dzieci z wybranymi zabytkami, dziełami sztuki, tradycjami i obrzędami ludowymi zarówno z regionu jak i całego kraju – wykorzystanie symboli,

- organizowanie zajęć umożliwiających dzieciom wykorzystywanie różnorodnych technik plastycznych.


	Cały rok szkolny
	Nauczyciele grup, terapeuci
	

	10. Wspomaganie rozwoju umysłowego dzieci poprzez zabawy konstrukcyjne, budzenie zainteresowań technicznych.


	- umożliwianie dzieciom tworzenia kompozycji z różnorodnych materiałów i konstruowania z różnego rodzaju klocków,

- organizowanie zajęć pozwalających na bezpieczne użytkowanie prostych narzędzi do majsterkowania, zapoznawanie dzieci z ich przeznaczeniem,

- prezentowanie dzieciom różnych urządzeń technicznych ułatwiających życie człowiekowi, zapoznawanie z zasadami ich działania i środkami ostrożności podczas korzystania z nich.

	Wg realizowanej tematyki bieżącej
	Nauczyciele grup, terapeuci
	

	11. Pomaganie dzieciom                  w rozumieniu istoty zjawisk atmosferycznych                               i w unikaniu zagrożeń.


	- organizowanie zajęć i zabaw umożliwiających dzieciom poznawanie i rozpoznawanie ( symbole) zjawisk atmosferycznych charakterystycznych dla poszczególnych pór roku, rozumienie iż mogą one również stwarzać zagrożenie dla zdrowia i życia człowieka,

- zachęcanie dzieci do interesowania się zjawiskami pogodowymi          ( prowadzenie kalendarza pogody), słuchanie prognoz w celu odpowiedniego zabezpieczenia się przed skutkami zjawisk.

	Cały rok szkolny wg realizowanej tematyki
	Nauczyciele grup, terapeuci
	

	12. Wychowanie dla poszanowania roślin                        i zwierząt.


	- stwarzanie sytuacji edukacyjnych umożliwiających dzieciom poznawanie i nazywanie roślin i zwierząt żyjących w różnych środowiskach przyrodniczych ( pole, las, łąka, staw),
- organizowanie sytuacji edukacyjnych prezentujących dzieciom warunki sprzyjające rozwojowi roślin, zmiany zachodzące w życiu roślin i zwierząt w kolejnych porach roku, sposoby ochrony roślin               i zwierząt w okresie zimy.

	Wg realizowanej tematyki bieżącej
	Nauczyciele grup, terapeuci
	

	13. Wspomaganie rozwoju intelektualnego dzieci wraz          z edukacją matematyczną.


	- organizowanie zajęć i zabaw dydaktycznych w zakresie pojęć matematycznych przewidzianych programem wychowania przedszkolnego dla danego poziomu rozwojowego dzieci                            i indywidualnymi programami terapeutycznymi wg możliwości każdego dziecka,

	Cały rok szkolny
	Nauczyciele grup, terapeuci
	

	14. Kształtowanie gotowości do nauki czytania i pisania.


	- wykorzystywanie symboli komunikacyjnych w codziennych działaniach wychowawczo – dydaktycznych,

- stwarzanie sytuacji edukacyjnych umożliwiających dzieciom prawidłowe określanie kierunków,

- organizowanie zajęć i zabaw sprzyjających ćwiczeniu pamięci, koncentracji i uwagi,

- umożliwianie dzieciom czynności manipulacyjnych na przedmiotach i różnorodnych materiałach w celu ćwiczenia sprawności rąk i koordynacji wzrokowo – ruchowej,
- stwarzanie sytuacji edukacyjnych umożliwiających zainteresowanie czytaniem poprzez prezentowanie różnych ćwiczeń, odpowiednie urządzenie sali przedszkolnej ( napisy), czytanie dzieciom baśni, bajek, wierszy, opowiadań o różnej tematyce,
- podczas zajęć zachęcanie dzieci do układania zdań na określony temat, dzielenie wyrazów na sylaby, wyodrębnianie głosek,

- zapoznawanie dzieci z informacjami podawanymi w formie rysunków, np. na dworcu, na ulicy, w przedszkolu.


	Cały rok szkolny
	Nauczyciele grup, terapeuci
	

	15. Wychowanie rodzinne, patriotyczne, obywatelskie.


	- utrwalanie znajomości imion i nazwisk osób bliskich, miejsca pracy oraz innych zajęć,
- organizowanie zajęć mających na celu poznawanie miejscowości, 

w której mieszkamy, poznawanie ważnych instytucji państwowych oraz orientowanie się w rolach społecznych pełnionych przez ważne osoby,

- wykorzystywanie sytuacji edukacyjnych w celu pogłębiania wiadomości na temat naszego kraju i naszej stolicy,

- stwarzanie sytuacji edukacyjnych umożliwiających zapoznanie dzieci z godłem i flagą państwową, poznanie i słuchanie hymnu państwowego w uzasadnionych sytuacjach, wiedza na temat członkowstwa Polski w Unii Europejskiej,

- uświadamianie dzieciom, że wszyscy ludzie mają równe prawa.


	Cały rok szkolny
	Nauczyciele grup, terapeuci
	

	16. Przygotowanie dzieci do posługiwania się językiem obcym nowożytnym.


	- uczestniczy w zabawach, np. muzycznych, ruchowych, plastycznych, konstrukcyjnych, teatralnych;

- rozumie bardzo proste polecenia i reaguje na nie;

- powtarza rymowanki, proste wierszyki i śpiewa piosenki w grupie;

- rozumie ogólny sens krótkich historyjek opowiadanych lub czytanych, gdy są wspierane np. obrazkami, rekwizytami,

ruchem, mimiką, gestami.

	Cały rok szkolny 
	Pani Dominika Grygo
	


4. Szczegółowe zadania wynikające z Koncepcji Pracy Przedszkola :
	Nazwa zadania
	Sposoby realizacji
	Termin
	Odpowiedzialni
	Uwagi

	Ujednolicenie działań wychowawczych, dydaktycznych i terapeutycznych przedszkola i środowiska rodzinnego dziecka. 
	- zachęcanie rodziców do udziału w organizowanych dla dzieci imprezach przedszkolnych
- włączenie rodziców i innych członków rodzin do podejmowania działań na rzecz przedszkola

- regularne komunikowanie się nauczyciela z rodzicami, wymiana informacji o postępach dziecka w przedszkolu i zajęciach dodatkowych

- przekazywanie rodzicom  rzetelnej informacji na temat postępów dziecka, jego zachowania i ewentualnych przyczynach niepowodzeń 
- wspieranie działań wychowawczych rodziców, integrowanie oddziaływań wychowawczych własnych, rodziny i  środowiska

- umożliwienie udziału rodziców w zajęciach specjalistycznych w celu zaproponowania wskazówek do pracy z dzieckiem w domu

- zaproszenie rodziców na zajęcia otwarte z ich udziałem pod kierunkiem nauczyciela prowadzącego 

- wymiana informacji na temat zajęć dodatkowych dziecka poza przedszkolem w celu harmonijnej pracy na wielu płaszczyznach.


	Cały rok szkolny
	Nauczyciele grup, 

terapeuci, dyrektor przedszkola, pracownicy obsługi i administracji
	


5. Zadania wynikające z wniosków z nadzoru pedagogicznego za rok szkolny 2014/15
	Nazwa zadania
	Sposoby realizacji
	Termin wykonania
	Odpowiedzialni
	Uwagi

	1. Prowadzenie dokumentacji pedagogicznej nauczycieli zgodnie z wymogami rozporządzenia i zaleceniami dyrektora przedszkola.

	- zorganizowanie szkolenia dla nowoprzyjętych nauczycielek w celu zapoznania ich z wymogami rozporządzenia o prowadzeniu dokumentacji pedagogicznej,
- przyjęcie wniosków od nauczycieli w sprawie dopuszczenia programów i ramowego rozkładu dnia, ustalenie zgodności z podstawą programową,

- przedstawienie zaleceń dyrektora co do sposobu prowadzenia dzienników zajęć przedszkolnych,

- ustalenie dokumentacji dotyczącej współpracy z rodzicami,

	Wrzesień 2015
	Dyrektor przedszkola
	

	2. Planowanie pracy wychowawczej, dydaktycznej i terapeutycznej w oparciu         o obowiązujący Program Wychowania Przedszkolnego.


	- ustalenie przedszkolnego zestawu programów na rok szkolny 2015/2016, zaopiniowanie przez Radę Pedagogiczną

- weryfikacja ramowych rozkładów dnia

- opracowanie sposobu sporządzania miesięcznych planów pracy          z dziećmi

- ustalenie daty zatwierdzania planów miesięcznych przez dyrektora przedszkola ( 5 dzień każdego m-ca)

- uwzględnianie w planach miesięcznych zagadnień z Podstawy Programowej Wychowania Przedszkolnego i obowiązującego                 w przedszkolu Programu Wychowania Przedszkolnego.

- planowanie pracy z dziećmi z uwzględnieniem ich potrzeb                     i możliwości psychofizycznych

- opracowanie Indywidualnych Programów Terapeutycznych dla każdego dziecka na podstawie wywiadu z rodzicami oraz obserwacji w trakcie pobytu w przedszkolu
- prowadzenie obserwacji pedagogicznych i diagnozy przedszkolnej
- przekazanie rodzicom informacji o gotowości szkolnej dzieci


	Wrzesień 2015
Cały rok szkolny 

Październik 2015
Do 30 Listopada 2015

	Nauczycielki, dyrektor przedszkola
	

	3. Zapewnienie dzieciom najwyższego poziomu bezpieczeństwa podczas pobytu w przedszkolu.


	- znajomość Regulaminu Bezpieczeństwa przez nauczycieli                      i wszystkich pracowników przedszkola,
- zapewnienie dzieciom indywidualnego opiekuna podczas wyjść poza teren przedszkola,

- zgłaszanie dyrektorowi lub organowi prowadzącemu wszelkich zdarzeń i sytuacji mogących w jakikolwiek sposób stanowić 
zagrożenie bezpieczeństwa dzieci,

- usuwanie na bieżąco wszelkich awarii i usterek mogących zagrażać bezpieczeństwu dzieci,

- zapoznawanie dzieci z zasadami bezpieczeństwa obowiązującymi w przedszkolu oraz poza nim ( w domu, na ulicy, w sklepie, na placu zabaw itp.)

	Cały rok szkolny
	Nauczyciele, dyrektor 
przedszkola, 
wszyscy pracownicy przedszkola
	

	4. Urozmaicenie oferty zajęć dodatkowych przedszkola.


	- zorganizowanie dodatkowych zajęć artystycznych przy wykorzystaniu inwencji i potencjału nauczycielek przedszkola

- doskonalenie i poszerzanie oferty działań terapeutycznych w zależności od możliwości finansowych i kadrowych przedszkola


	Wrzesień 2015
	
	


6. Współpraca z rodzicami i środowiskiem

	Nazwa zadania


	Sposoby realizacji
	Termin realizacji
	Odpowiedzialni
	Uwagi

	1. Systematyczne informowanie rodziców             o zadaniach wychowawczych, dydaktycznych          i terapeutycznych realizowanych w przedszkolu.


	- zebrania ogólne z rodzicami

- zebrania grupowe w miarę potrzeb

- rozmowy z przedstawicielem organu prowadzącego

- spotkania z dyrektorem przedszkola

- tablica informacyjna dla rodziców

- gazetka przedszkolna
- strona internetowa przedszkola
	Cały rok szkolny
	Nauczycielki, dyrektor przedszkola
	

	2. Zapoznanie rodziców z Podstawą Programową Wychowania Przedszkolnego                  
i Programem Wychowania Przedszkolnego obowiązującym w przedszkolu.


	- zebranie organizacyjne w roku szkolnym 2015/2016
	Wrzesień 2015
	Dyrektor przedszkola
	

	3. Włączanie rodziców do kształtowania u dzieci określonych w Podstawie Programowej, Programie Wychowania Przedszkolnego, Indywidualnych Programach Terapeutycznych – postaw, wiadomości i umiejętności.
	- udział rodziców w szkoleniach prowadzonych przez psychologa i pedagoga specjalnego
- imprezy i uroczystości przedszkolne

- zajęcia otwarte i warsztaty dla rodziców i dzieci,

- prezentowanie ciekawych artykułów, książek, reportaży, filmów

- szkolenia z udziałem rodziców


	Cały rok szkolny
	Nauczycielki, organ prowadzący, dyrektor przedszkola
	

	4. Na bieżąco informowanie rodziców                          o postępach, sukcesach i porażkach dzieci.


	- indywidualne rozmowy                                z nauczycielkami

- zebrania grupowe

- podsumowanie diagnozy przedszkolnej

- zeszyty korespondencji z rodzicami


	Cały rok szkolny
	Nauczyciele grup
	

	5. Zachęcanie rodziców do współdecydowania      o sprawach przedszkola, np. poprzez organizowanie wydarzeń, w których biorą udział dzieci.
	- zgłaszanie swoich propozycji                      i sugestii podczas spotkań grupowych          ogólnych i indywidualnych                        z dyrektorem i przedstawicielem organu prowadzącego

- udział w dyskusjach na temat organizowanych imprez i uroczystości przedszkolnych
- organizacja i udział w wycieczkach wspólnie z dziećmi


	Cały rok szkolny
	Nauczyciele grup, dyrektor przedszkola, organ prowadzący
	

	6. Współpraca ze środowiskiem lokalnym.

	- promowanie placówki w środowisku lokalnym

- udział w imprezach i uroczystościach 
organizowanych przez instytucje zewnętrzne

- zapraszanie przedstawicieli środowiska lokalnego do przedszkola 
przy okazji imprez, uroczystości, szkoleń

- współpraca z placówkami oświatowymi z terenu miasta Konina              i gmin sąsiednich
- nawiązanie współpracy z Przedszkolem Nr 17 w Koninie w celu integrowania dzieci niepełnosprawnych z ich zdrowymi rówieśnikami

- nawiązanie systematycznej współpracy z Przedszkolem Integracyjnym w Słupcy

	Cały rok szkolny
	Nauczycielki grup, dyrektor przedszkola, organ prowadzący
	

	7. Aktywność poznawcza i działania na rzecz środowiska przyrodniczego – zachowania proekologiczne.


	- zaplanowanie tematów, celów obserwacji przyrodniczych                               i środowiskowych, które mogą być wykorzystane podczas codziennych wyjść dzieci 

- systematyczne obserwacje przyrodnicze w ogrodzie przedszkolnym oraz w okolicy przedszkola, wg ustalonej tematyki
- poznanie zasad selektywnej zbiórki odpadów

- dokarmianie ptaków podczas zimy

- poznawanie wybranych ekosystemów  ( park, las, łąka, pole, sad, ogród warzywny, staw )


	Cały rok szkolny wg tematyki kompleksowej
	Nauczycielki grup
	

	8. Organizacja imprez i uroczystości we współpracy z rodzicami i partnerami zewnętrznymi.


	- Andrzejki
- Mikołajki

- Spotkanie wigilijne

- Dzień Babci i Dziadka

- Bal karnawałowy

- Pierwszy Dzień Wiosny

- Dzień Mamy

- Dzień Dziecka – urodziny przedszkola


	Wg ustalonego harmonogramu uroczystości
	Nauczycielki grup, terapeuci, dyrektor, rodzice
	


PRZYDZIAŁ ZADAŃ DODATKOWYCH PRACOWNIKÓW PRZEDSZKOLA

	L.p.
	ZADANIE
	NAZWISKO I IMIĘ PRACOWNIKA

	1.
	Dokumentowanie bieżących wydarzeń przedszkolnych, aktualizowanie strony internetowej, obsługa imprez i uroczystości przedszkolnych.

	Marta Kubicka, Joanna Ciesielska

	2. 
	Tablica informacyjna dla rodziców 


	Beata Telesińska, Anna Leśna - Szymańska

	3. 
	Protokołowanie zebrań pracowniczych i posiedzeń Rady Pedagogicznej


	Joanna Ciesielska

	4. 
	Prowadzenie kroniki przedszkolnej
	Dominika Grygo



